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POROZUMIENIE

zawarte wdniu ..o, W ottt , pomiedzy:

Powiatem Swieckim, z siedziba w Swiepiu przy ul. Gen. Jozefa Hallera 9, 86-100 Swiecie,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Swieckiego w imieniu ktdrego dzialaja:
1. Pawet Knapik — Starosta Swiecki,
2. Roman Witt — Wicestarosta Swiecki
przy kontrasygnacie: Agaty Puchowskiej — Skarbnika Powiatu
zwanym dalej ,,Powiatem”

(przy kontrasygnacie, jesli dotyczy)
tacznie zwanymi dalej ,,Stronami”,
§ 1. Przedmiot porozumienia

1. Niniejsze porozumienie, zwane dalej ,,porozumieniem” okre§la warunki realizacji
oraz rozliczenia przedsiewzigcia zwanego dalej ,,przedsiewzigciem”, polegajacego na
organizacji jednodniowych wyj$¢ uczniéw do instytucji kultury i ich oddziatléw lub do
instytucji naukowych, centrow edukacji potaczonych z warsztatami edukacyjno-
kulturalnymi przyjetych do finansowania w ramach przedsigwzigcia Ministra Edukacji pod
nazwa ,, Wyjscie z klasa”, ustanowionego na podstawie art. 90w ustawy z dnia 7 wrze$nia
1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2025 r., poz. 881, 1019) w Komunikacie Ministra
Edukacji z dnia 13 pazdziernika 2025r. o ustanowieniu przedsigwziecia pod nazwa
,»Wyjscie zklasg”, zwanego dalej ,,komunikatem”.

2. Przedsigwzigcie moze by¢ realizowane wylacznie dla ucznidéw bedacych mieszkancami
Powiatu Swieckiego.

3. Powiat petni role koordynatora projektu, a .................. — realizatora dziatan lokalnych.

§ 2. Zakres obowiazkow Stron

1. Powiat zobowigzuje si¢ do :
1) ztozenia wniosku o udzial w realizacji przedsiewzigcia w Systemie Informacji
Oswiatowej,
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2) rozliczenia przedsigwzigcia,
3) zlozenia sprawozdania koncowego z realizacji przedsigwzi¢cia.

2 e, zobowiazuje si¢ do:
1) nadzoru merytorycznego i organizacyjnego nad realizacjg przedsigwzigcia przez
szkoly bioragce udziat w projekcie, dla ktorych ............ jest organem
prowadzacym,

2) terminowego przekazywania Powiatowi wymaganych dokumentow ksiegowych,
zestawien 1 sprawozdan,

3) prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych,

4) zapewnienia zgodno$ci dziatan z obowigzujacymi przepisami i1 wytycznymi
Powiatu.

3 oswiadcza, ze zapoznata si¢ z treScig wnioskéw ztozonych do Powiatu przez
szkoty wskazane w zataczniku nr 1 do porozumienia oraz przychyla si¢ do ich realizacji.
Jednoczesnie ............... oswiadcza, ze przyjmuje petng odpowiedzialno$¢ i nadzor nad
prawidtowa realizacja przedsiewziecia zgodnie z warunkami okreslonymi w komunikacie
1 niniejszym porozumieniu przez szkoty wskazane w zatgczniku nr 1 do porozumienia.

§ 3. Warunki finansowe

1. Strony ustalaja, ze w ramach przedsigwzigcia moga by¢ finansowane wytacznie koszty
wyj$¢ ucznidéw 1 ich opiekunow dotyczace:

1) kosztow biletow wstepu,

2) kosztow udziatu w warsztatach edukacyjno-kulturalnych,

3) kosztéw przejazdu,

4) kosztow ubezpieczenia.

2. W ramach przedsiewzigcia nie mogg by¢ finansowane:

1) koszty zakupu Srodkoéw trwatych,

2) odsetki karne, mandaty, kary, kwoty dluzne itp.,

3) koszty badah pracownikow, w tym nauczycieli,

4) koszty inwestycji budowlanych, prac remontowych i modernizacji budynkow,
obiektéw i pomieszczen,

5) podatek od towarow i1 ustug (VAT) w wysokosci, w ktorej moze on zostad
odzyskany na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z pdzn. zm.).

3. Koszty wykraczajace poza zakres okreslony w ust. 1 obcigzajg w calosci ............ , ktora
pokrywa je z wlasnych srodkow.

4. Termin ponoszenia wydatkow ustala si¢ od dnia zawarcia umowy pomiedzy Powiatem,
a Ministerstwem Edukacji Narodowej. O terminie podpisania umowy Powiat powiadomi
............. na adres email osoby wskazanej do kontaktu.

5. Rozliczenie §rodkéw nastapi na podstawie faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw
ksiegowych wystawionych na Powiat, na nastepujace dane:

Nabywca: Powiat Swiecki
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ul. Gen. J6zefa Hallera 9
86-100 Swiecie
NIP: 559-187-68-20
z dopiskiem na fakturze/rachunku ,, Wyjscie z klasq”

Termin ptatnosci faktur nie moze by¢ krétszy niz 21 dni.

Powiat nie dopuszcza rozliczen w formie gotowkowe;.

............... dokumenty finansowo-ksi¢gowe otrzymane ze szkoét przekazuje do Powiatu
w oryginale do siedziby Powiatowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego
w Swieciu ul. Gen. J. Hallera 9, 86-100 Swiecie, pokéj 403 wraz z dopiskiem ,,Wyjscie
z klasg”.

Do kazdego dokumentu finansowo — ksiegowego nalezy sporzadzi¢ opis zawierajacy m.in.
informacje, ktorej szkoty dotyczy dokument, odpowiednig kategori¢ kosztu, miejsce
realizacji zadania, datg realizacji oraz liczbg uczestnikow.

Opis o ktérym mowa w ust. 9 nalezy przesta¢ na adres e-mail wskazany do kontaktu
po stronie powiatu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do porozumienia (plik
w formacie Excel).

Termin pomiedzy wpltywem dokumentéw do Powiatu, a uplywem terminu zaplaty
za fakture/rachunek, nie moze by¢ krétszy niz 7 dni roboczych.

W przypadku stwierdzenia btgdow formalnych lub merytorycznych w fakturach lub innych
dokumentach rozliczeniowych, pelng odpowiedzialno$¢ finansowa ponosi ...........

W przypadku koniecznosci zwrotu Srodkow finansowych z przyczyn wynikajacych
z blednych lub nieprawidlowych dokumentéw przedstawionych przez ...... s eeeene
zobowiazuje si¢ do zwrotu tych srodkoéw na rachunek Powiatu w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wezwania. Zwrot srodkow nastapi zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 169-
171 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ostateczny termin realizacji zadania ustala si¢ na 15 grudnia 2025 r., natomiast termin
dostarczania dowodow finansowo-ksiggowych wraz z opisem o ktérych mowa w ust. 819
na 18 grudnia 2025 .

§ 4. Dzialania informacyjne

1.

W trakcie realizacji przedsigwzigcia ............. zobowigzuje si¢ prowadzi¢ dziatania
informacyjno-promocyjne zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja
2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych (Dz. U. poz. 953, z p6zn. zm.).

........... zobowigzana jest do podejmowania dzialan informacyjnych dotyczacych
finansowania przedsiewziecia bedacego przedmiotem porozumienia i zobowiazuje si¢ do
umieszczenia logo Ministerstwa Edukacji Narodowej na plakatach informacyjnych oraz
na stronie internetowej .................

O zrealizowaniu obowigzkéw informacyjnych ................ jest zobowigzana
poinformowa¢ Powiat najpdzniej do dnia 22 grudnia 2025 r.
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§ 5. Kontrola i sprawozdawczos¢

Powiat zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji przedsigwzigcia.

................ zobowigzuje si¢ do wspolpracy i1 udostepniania wszelkich wymaganych
dokumentéw oraz informacji niezbednych do rozliczenia przedsigwzigcia.

.................. , po zakonczeniu realizacji przedsiewzigcia, w terminie do 10 stycznia 2026
r. przekaze sprawozdanie z realizacji zadania, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do porozumienia.

Sprawozdanie podpisane przez ............. kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
nalezy przekaza¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: ....................

W zakresie ztozonego sprawozdania przez ................ , Powiat moze zadac¢ od .............
dodatkowych wyjasnien lub informacji badz poprawy sprawozdania.

Okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z przedsigwzigciem ustala si¢ na 5 lat
od zakonczenia realizacji zadania.

§ 6. Osoby do kontaktu

1.

Osobg do kontaktow roboczych przy realizacji porozumienia ze strony ................ jest:
........................... (imi¢ i nazwisko), tel. ................................, adres poczty
elektronicznej: ..........cooeiiiiiiiiiiinn, )
Osobg do kontaktow roboczych przy realizacji porozumienia ze strony Powiatu jest:
........................... (imi¢ 1 nazwisko), tel. ................................, adres poczty
elektronicznej: ..........cooveviiiiiiiiinnn.. .

§ 7. Ochrona danych osobowych (RODO)

1.

Strony o$§wiadczaja, Zze podczas realizacji niniejszego porozumienia mogg przetwarza¢ dane
osobowe uczestnikow przedsigwzigcia (,,dane osobowe”), w tym ucznidow, opiekunéw oraz
pracownikow szkot.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Swieciu
jest Starosta Swiecki. Dane adresowe: ul. Gen. Jozefa Hallera 9, 86-100 Swiecie, telefon:
52 56 83 100, adres e-mail: sekretariat@csw.pl.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowac si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych droga elektroniczng: daneosobowe@csw.pl; pisemnie: na
adres siedziby Administratora danych.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji i1 rozliczenia przedsiewzigcia ,,Wyjscie z
klasg”, w tym prowadzenia dokumentacji finansowej, sprawozdawczej oraz dzialan
informacyjno-promocyjnych, zgodnie z przepisami prawa, w tym art. 6 ust. 1 lit. ¢ 1 lit. e
RODO oraz ustawg z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty.

Dane osobowe przetwarzane begda przez okres niezbedny do realizacji celow, o ktorych
mowa w ust. 3, a po zakonczeniu przedsiewzi¢cia dokumentacja przechowywana bedzie
przez 5 lat od zakonczenia realizacji zadania.
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Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguje prawo dostgpu do danych, prawo ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania oraz prawo przenoszenia danych, zgodnie z RODO.

Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania zasad poufnos$ci oraz zapewnienia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych w celu ochrony danych osobowych zgodnie z
RODO.

Powiat i ........... zobowigzuja si¢ nie przekazywac danych osobowych osobom trzecim
bez uzasadnionej podstawy prawnej, z wyjatkiem podmiotéw upowaznionych do kontroli
i nadzoru nad realizacja przedsiewzigcia.

§ 8. Postanowienia koncowe

1. Porozumienie sporzadzono w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego przez
Powiati............... kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.

2. Nastepujace zaltaczniki stanowig integralng czgs$¢ porozumienia:
1) zalacznik nr 1 — zestawienie szkot wskazanych do dofinansowania,
2) zalacznik nr 2 — wzor opisu dokumentu ksiggowo — finansowego,
3) zalagcznik nr 3 — sprawozdanie z realizacji zadania.

3. Powiat moze rozwigza¢ porozumienie ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
stwierdzenia razacego naruszenia przez ................ postanowien porozumienia.

Podpisy Stron:

(Powiat) (Podmiot uprawniony)
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Zatqgcznik nr 1 do porozumienia

Zestawienie szkol wskazanych do dofinansowania

L Numer RSPO Pl liczh tnik Kwota wnioskowanego

p. T R anowana liczba uczestnikow dofinansowania

1.

2.
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Zalgcznik nr 2 do porozumienia

@ Wyijscie z klasa

Opis do f-ry/rachunku VAT Nr ......cccoveuverennees Z2dNia e 2025r.
Wydatek dotyczy: realizacji zadania w ramach przedsiewziecia Ministra Edukacji pod nazwa ,Wyjscie z klasg”
. i Umowa nr zdnia 2025r.
Numer i data zawarcia umowy
Nazwa Przedsiewziecia "Wyjscie z klasg"
Nazwa szkoty Numer RSPO

Nazwa kosztu

Opis dowodu finansowego (opis
zawierajacy m.in. informacje o miejscu
realizacji zadania, nazwy date
realizacji orazliczbe uczestnikow)

2025 1.
data podpis osoby upowaznionej
Numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu
Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wynosi 0,00 zt
Warto$¢ dotacji 0,00 zt
Wartos$¢ wktadu wiasnego 0,00 zt

Stwierdzam zgodnos$¢ operacji gospodarczej z prawem pod wzgledem merytorycznym i formalnym

data podpis osoby upowaznionej
Warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 130 tys. zt, ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawa zamowieri publicznych (T.j. Dz. U.z 2024 r.
poz. 1320 z pdzn. zm.) nie stosuje sie.

Tryb udzielenia zamdwienia: nie dotyczy

podpis osoby upowaznionej

Pfatne ze srodkéw Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie umowy nr ................ z2dnia ... , W kwocie........ zt
Numer rachunku: 03 1020 5040 0000 6102 0283 9348

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym

2025 T,
data podpis osoby upowaznionej
Wydatek miesci sie w planie finansowym Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego w Swieciu
Dekretacja
Dziat Rozdziat P f kwot; t
zia ozdzia aragra wota w z WN MA
Razem brutto podpis osoby upowaznionej

Razem do wyptaty/de-zwretd (kwota stownie W z1): .....cc.cceevereererecresiennns

Data zaptaty: ....cccooeveveeenenne

—2 (2,51 178 — () 2.5f 18

data podpis gtéwnego ksiegowego data podpis Dyrektora
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Zatgcznik nr 3 do porozumienia
Sprawozdanie z realizacji zadania

1. Dane ogolne:
a) nazwaiadres ............
b) numer telefonu:

2. Informacje o zadaniu:
1.Termin rozpoczecia wykonania Zadania:

2.Termin zakonczenia wykonania Zadania:

3. Opis zrealizowanego zadania (krotki opis z podziatem na szkoty realizujace zadanie)

Zestawienie zrealizowanych wyjs$¢

Laczna kwota
wnioskowana

Laczna kwota
wykorzystana

Liczba uczniéow
objetych
dofinansowaniem
(wraz z opiekunami)

Nazwa miejsca Liczba uczestnikow

Teatr/opera/filharmonia/koncert/
wydarzenie artystyczne/ spektakl

Warsztaty w muzeach iich
oddziatach/ lokalnych o$rodkach
kultury/instytucjach naukowych

lub centrach edukacji i nauki

Miejsce realizacji zadania
1liczba uczniow
(wraz z opiekunami)

Inne (prosze wskazaé nazwe miejsca,
w ktorym realizowane byto zadanie)
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4. Zestawienie realizowanych kosztow

Nazwa szkoly Liczba

L.p. kaz koszto
P oraz nr RSPO LB TR uczestnikow

. Zakup biletow
. Udzial w warsztatach

1.1

. Przejazd

Al W[N] —

. Ubezpieczenie

. Zakup biletow

. Udzial w warsztatach
. Przejazd

. Ubezpieczenie

1.2.

AW |[—

(..)

Suma poniesionych kosztow

5. Oswiadczenia

1. Os$wiadczam, ze dokumentacja potwierdzajaca realizacj¢ Zadania jest dostgpna
w siedzibie Wnioskodawcy realizujgcego Zadanie.

2. Os$wiadczam, ze dokumentacja dotyczaca wynikow realizacji Zadania jest dostgpna
w siedzibie Wnioskodawcy realizujgcego Zadanie.

3. Oswiadczam, ze w trakcie realizacji Zadania zostal dopelniony obowigzek
wynikajacego z art. 35a ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz.U.2024 r., poz. 1530)
oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy.

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie sprawozdania:

Imie i nazwisko, nr telefonu, e-mail..............oooiiiiiii

Sprawozdanie sporzgdzono dnia: .........................

Kwalifikowany/e podpis/y elektroniczny/e
0sob/osoby reprezentujgcej/cych



