ZARZADZENIE NR 78/24
STAROSTY SWIECKIEGO

7 dnia 20 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie zasad uzytkowania samochodow stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Swieciu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 107) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Samochody stuzbowe w Starostwie Powiatowym w Swieciu pozostaja w dyspozycji Wydziatu
Organizacyjnego.

2. Do kierowania samochodami stuzbowymi uprawnieni sg pracownicy Starostwa Powiatowego w Swieciu
posiadajacy uprawnienia do kierowania samochodami, dla ktérych pracodawca przewidziat w skierowaniu na
badania lekarskie taki zakres.

3. Nadzor nad prawidlowa eksploatacja samochodéw stuzbowych zuwzglednieniem odpowiedzialnosci
samych uzytkownikow, sprawuje Wydziat Organizacyjny.

4. Uprawnionymi do korzystania z samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Swieciu sa
pracownicy Starostwa Powiatowego w ramach realizacji ich obowigzkoéw stuzbowych.

§ 2. 1. Wykorzystanie przez pracownika do celow prywatnych samochodu stuzbowego wymaga zawarcia
odrgbnej umowy o korzystanie z samochodu stuzbowego do celow prywatnych. Wzér umowy stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W umowie, o ktérej mowi si¢ w ust. 1, ustala si¢ zryczattowana kwotg za korzystanie przez pracownika
z samochodu do celow prywatnych. W kwocie ryczattu zawarty jest koszt paliwa na przejazdy prywatne bez
limitu kilometrow.

3. Przekazanie samochodu na mocy umowy, o ktéorej mowa w ust. 1, nastgpuje na podstawie protokotu
zdawczo — odbiorczego, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wydzial Organizacyjny odpowiada za zawarcie umowy o uzywanie samochodu stuzbowego do celow
prywatnych oraz za przekazanie samochodu na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego.

5. Pracownikowi korzystajacemu na podstawie umowy uzytkowania samochodu stuzbowego do celow
prywatnych nie przystuguje limit kilometréow na jazde samochodem prywatnym w celach stuzbowych.

6. Pracownik zobowigzany jest do skladania pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu w danym miesigcu
samochodu stluzbowego do celéw prywatnych w terminie do dnia 25 kazdego miesigca. Wzor oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zasady uzytkowania samochodow stuzbowych i wykonywania obshugi transportowe;j:

1) w celu realizacji obowigzkow stuzbowych Starosta oraz Wicestarosta sg uprawnieni do korzystania
z samochodow stuzbowych z pracownikiem kierujacym pojazdem. Dla racjonalnego wykorzystania
samochodow Wydzial Organizacyjny sporzadza grafik ustalony na podstawie kalendarza wyjazdow, we
wspoOltpracy ze Starosta, Wicestarosta i Sekretarzem;

2) w celu zaspokojenia potrzeb transportowych zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych,
z samochoddw stuzbowych moga korzysta¢ wszyscy pracownicy w Starostwie Powiatowym w Swieciu;

3) podstawa zadysponowania samochodu jest pisemne zgloszenie zapotrzebowania do Wydziatu
Organizacyjnego na adres e-mail: mariola.m@csw.pl;

4) dopuszcza si¢, dla zadan naglych, zgloszenie zapotrzebowania na samochod stuzbowy w formie
telefonicznej dyspozycji;

5) zapotrzebowanie na wyjazd powinno by¢ zglaszane nie pdzniej niz:
a) dzien przed planowanym wyjazdem dla przejazdow lokalnych poza godzinami pracy,

b) 3 dni przed planowanym wjazdem zamiejscowym;
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6) w szczeg6Olnych przypadkach zapotrzebowanie na wyjazd moze by¢ dokonane w innym czasie niz
okreslony w pkt 5;

7) Wydziat Organizacyjny potwierdza przyjecie zapotrzebowania oraz fakt dokonania rezerwacji dla
wskazanego przez dysponenta terminu, pod warunkiem dysponowania wtym okresie wolnym
samochodem,;

8) w wyjatkowych przypadkach za zgodg kierownika Wydziatu Organizacyjnego lub kierownika jednostki
uzytkujacej samochody stuzbowe, pojazd mozna po godzinach pracy parkowac poza terenem Starostwa
Powiatowego w Swieciu.

§ 4. Zasady rozliczania kosztow obstugi transportowe;j:

1) w przypadku wyjazdow wymagajacych oplat: parkingowych, za przejazd autostrada, koszty ww. oplat
pokrywa Pracodawca, w przypadku korzystania z samochodéw shuzbowych na cele prywatne osoba, ktora
uzywata pojazd.

2) rozliczenie samochodéw shuzbowych z miesigcznego zuzycia paliwa nastgpuje w oparciu o indywidualng
norme zuzycia paliwa w litrach na 100 kilometréw, dla kazdego pojazdu;

3)do codziennego ewidencjonowania przebiegu kilometrow, zuzycia paliwa, tankowania paliwa,
zrealizowanych dyspozycji wyjazdow z czasem ich trwania ipodpisem dysponenta stosuje si¢ karty
drogowe, wzor ktorych stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Starosty Swieckiego nr 430/08 z dnia 12 sierpnia 2008 r. w sprawie ustalenia
zasad korzystania ze stuzbowych samochodow osobowych w Starostwie Powiatowym w Swieciu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Swiecki

Pawel Knapik
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 78/24
Starosty Swieckiego

z dnia 20 wrze$nia 2024 r.

Umowa uzytkowania samochodu stuzbowego do celow prywatnych
zawarta w Swieciu w dniu ...................ooe.l. , pomigdzy:
Starostwem Powiatowym w Swieciu, reprezentowanym przez:
zwanym dalej Pracodawcg,
a

Panig/Panem:

zwana/zwanym dalej Pracownikiem o nastepujacej tresci:
§ 1. 1. Pracodawca powierza Pracownikowi z obowigzkiem zwrotu samochod marki

........................................................... o nastgpujacych danych charakterystycznych:

2. Pracownik oswiadcza, iz posiada uprawnienia do prowadzenia samochodu , potwierdzone prawem jazdy
kat. ......ooeininnnnn WYAANYIN PIZEZ ...eovvieniieiieiieiierieesieeseesseesseesseesseesseesseesseesseesseesseesseesseesssesssessaens

§ 2. W zwigzku z charakterem pracy wymagajacym dyspozycyjnosci (z zajmowanym stanowiskiem,
zakresem obowigzkow wykonywanych przez pracownika). Pracodawca przekazuje Pracownikowi do
uzytkowania z obowigzkiem zwrotu samochdd stuzbowy, o ktorym mowa w § 1 pkt niniejszej umowy, na czas
okreslony od dnia .......................dodnia .......cccceeeer e

§ 3. 1. Pracodawca ustala zryczaltowang kwotg za korzystanie przez Pracownika z samochodu stuzbowego
dla celow prywatnych na kwotg ...........c.ovveievennnnnn.. , stanowiacg ..../30 zryczaltowanej miesigcznej kwoty
wynoszacej 250,00 z1/400,00 zt.

2. W kwocie ryczattu zawarty jest koszt paliwa na przejazdy prywatne bez limitu kilometrow.

3. Pracownik wyraza zgode na potracenie wszelkich obcigzajacych go kosztow powstalych z tytutu
wykonania niniejszej umowy z wynagrodzenia za pracg, innych $wiadczen ze stosunku pracy oraz ze
swiadczen z tytutu ubezpieczenia spotecznego.
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4. Pracownik co miesigc sktada o$wiadczenie, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia
w sprawie zasad uzytkowania samochodow stuzbowych do celow prywatnych w Starostwie Powiatowym
w Swieciu.

5.0d kwoty okre$lonej w ust.1 naliczony zostanie podatek dochodowy od o0séb fizycznych zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami.

§ 4. 1. Pracownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku kazdej zawinionej przez siebie
szkody powstatej na skutek:

1) naruszenia przepisOw prawa, wtym zwlaszcza ustawy - Prawo o ruchu drogowym, w szczegodlnos$ci
powstatej w przypadku jazdy w stanie po spozyciu alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych,

2) niewlasciwej eksploatacji samochodu, w tym uzytkowania pojazdu niezgodnie z jego przeznaczeniem oraz
celowego uszkodzenia,

3) przedwczesnego zuzycia samochodu spowodowanego niewlasciwag jego eksploatacja potwierdzong przez
uprawnionego rzeczoznawce.

2. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku wlamania do samochodu lub kradziezy
powierzonego mu samochodu, w przypadku nieprawidtowego zabezpieczenia pojazdu lub zaistnienia innych
okolicznos$ci wylaczajacych odpowiedzialno$¢ ubezpieczyciela pojazdu (np. pozostawienie kluczykow
w stacyjce, dokumentéw pojazdu w samochodzie).

3. Pracownik zobowigzuje si¢ do nieudost¢gpniania samochodu, o ktérym mowa w § 1, osobie trzeciej.
W przypadku udostepnienia samochodu osobie trzeciej pracownik ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng
za szkody powstate w wyniku uzywania samochodu przez osobg, ktorej pracownik pozwolit na korzystanie
z samochodu stuzbowego.

4. Pracodawca nie pokrywa kosztow mandatow i innych kar pienieznych, do ktérych zaptaty obowigzany
jest pracownik.

5. Pracownik moze zosta¢ obcigzony kosztami poniesionymi przez pracodawce w wyniku niedopehnienia
przez pracownika obowiazku zgloszenia zaistniatej szkody w okreslonym przepisami terminie.

§ 5. 1. Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne obowiazujace przepisy prawa.

2. Wszelkie ewentualne spory pomiedzy stronami rozstrzygane bedg polubownie, a w przypadku niedojscia
do porozumienia poddane zostang rozstrzygnigciu sadu wtasciwego dla siedziby Pracodawcy.

3. Niniejsza umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracodawca Pracownik
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 78/24
Starosty Swieckiego

z dnia 20 wrze$nia 2024 r.

PROTOKOL
ZDAWCZO-ODBIORCZY SAMOCHODU SLUZBOWEGO
WYKORZYSTYWANEGO DO CELOW PRYWATNYCH

Przekazujacy : Pani/Pan

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Charakterystyka samochodu:

marka, typ, Model ... ..o e
10110 (o) O (o [S11 8 X214 1)/
NUMET INWENLATZOWY POJAZAU ... voutint ettt ettt et et et et et et et e eeee e et e et ebee e aesensansanneneans
TOK PIOAUKCTT et e e
POJEMNOSE SIINIKA ...oet it e e et et eaas

numer NAAWOZIA (VIN) L.t e e e e e e e erre e e e e e e e e ne e aneas

JICZDA TNIETSC .o ve ettt e

10 o X VL S

STAN LICZIIKA oottt e ——————

Stan techniczny pojazdu:

Dokumenty:
przekazujacy:
przejmujacy:
Zwrot samochodu
Samochod oddano dnia .................ceevinian, €0dzZ. oot
Stan leznika: ...
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 78/24
Starosty Swieckiego

z dnia 20 wrze$nia 2024 r.

OSWIADCZENIE
Swiecie, dnia ......ccueeennn... r.
imi¢ 1 nazwisko pracownika
stanowisko pracownika
nazwa jednostki organizacyjnej
Dane dotyczace pojazdu:
SPOJEMNOSE: ..neineieie e
-marka:r ..o,
-NUMET TEJEStIaACYJNY: +ouverrererenrannannannns
OSWIADCZENIE
Niniejszym o$wiadczam, ze W mi€sigCu: ......cccovvvvenr venennnns r. uzytkowatem samochod stuzbowy do
celow prywatnych, zgodnie z umowa, zawarta w dniu ....................eeee r., o uzytkowanie samochodu
stuzbowego do celow prywatnych.
[lo$¢ dni wykorzystywania samochodu stuzbowego do celow prywatnych ................
podpis sktadajacego oswiadczenie
OBLICZENIE PRZYCHODU ZA MIESIAC ............. r. (art. 12 updof)

Warto$¢ pienigzna nieodptatnego swiadczenia za miesiac:

warto$¢ pieniezna nieodptatnego $wiadczenia .............. z4/30 x ........... ilo§¢ dni wykorzystywania
samochodu stuzbowego do celéw prywatnych.

Przychodd ........................ - warto$¢ Swiadczenia pieni¢Znego za miesige ......ccoeueeveveereunnnnns

podpis osoby dokonujacej obliczenia
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 78/24

Starosty Swieckiego

z dnia 20 wrze$nia 2024 r.

Seria =

Pieczed jednostki organizacyjnej i - data i s

_:i[ Samochdd osobowy - specjalny - motocykl *) NF F8j. c....ocveveieireeecce e

2T T o e A SRS K SN NE S ORI N S I £ Pojemnosé cylindrow ..........ccoeveennene.
Rodzaj paliwarz=issiamasmmnaiuaniamamionnmns Rodza) nadWoZia: .« i
GIUpa st NEIRWBTIL S asiissinis MiejSce GarazoWantlia ... imsissmsisisiinissisissnsoss

Nazwisko i imig kierowcy godz. rozp{ godz. uk. | godz.
pracy pracy pracy

__5_' Promien wyjazdu

Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu

ll Kontrola drogowa

(podpis) (podpis kierowcy)
8 Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
................... T e e -
.| Stan pali- Stan pali-
wa przy : : : wa przy
otrzyma- gdzie Nr flog¢ | podpis zZwroce
niu karty kwitu wydajac. | karty
1 2 3 4 5 -~ 8 JQ_I
. podpis wystaw. karte
Norma
—11] zuzycia
........... st na. 100:Km
(podpis) (podpis) | przebiegu
12{ : 1 2 3 4 1516 17
: Data {Godz./min{ Stan licznika Zuzycie paliwa
wg
normi rze. { osz- |przek-|
PO | czy- | czed- [rocze-
uwzgl| e |
; opra. wista| nos¢ | nie
Czas pracy; Przebieg pwek
odz./min. km
e Podpis S PR Wyniki obliczyt Podpis kontr. wyniki
15 KIBPOWEY oS ot mioan vt s ieriininsho boias i R ﬂ ...................................
Deklaracja
18_l - Uwagi : . 2 st lg_Ezwyjasz
W razie noéci powrotu pojazdu w tym samym dniu do misejsca stalego postoju, to jest poza
przy dalszych jazdach, dysponujacy pojazdem obowiazany jest codziennie adnotowaé w dziatce 18 Promien
czas, to jest godzine i minutg rozpoczecia pracy (wyjazdu) i czas ukof ia (przyjazdu). W dziaice
18 kierowca wpisuje uwagi o stanie techn. pojazdu samochodowego wydarzenia w drodze,
i, jo; 2niiane ogumicaia Hp. N
*) niepotrzebne skreslié wypetniac dtugopisem lub otéwkiem kopiowym
Pu-Sm 101
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DRUK: “dee® Swiecie, tel ffax 52 331 09 05

{\g Odjazd : Sta'rll Targg
i Nazwisko Skad - dokad icznika |
lejny | 3 g .
Ziacs-|  Iadacego godz. | wylezdzie | 904
nia mi mir
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