KLAUZULA INFORMACYJNA
o przetwarzaniu danych osobowych w Wydziale Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Swieciu

W zwiazku z realizacjg wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej ,,RODO”), informujemy, ze:

1. Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Swieciu jest Starosta
Swiecki. Dane adresowe: ul. Gen. Jozefa Hallera 9, 86-100 Swiecie. Telefon: 52 56 83 100. Adres e-mail:
sekretariat@csw.pl

2. Inspektor Ochrony Danych:
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
droga elektroniczng: daneosobowe@csw.pl; pisemnie: na adres siedziby Administratora danych.

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w szczegélno$ci na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. do
wypelienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. e w zwigzku z wykonywaniem
przez administratora zadan realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
administratorowi. Przetwarzanie danych osobowych odbywac bedzie si¢ w zwigzku z wykonywaniem ustawowych
zadan publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym oraz w innych
regulacjach, w szczegolnosci w celu:
1) prowadzenia archiwum zakladowego zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach;
2) prowadzenia rejestru korespondencji przychodzacej i wychodzacej na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;
3) udostepniania informacji publicznej oraz prowadzenie dokumentacji zgodnie z ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o
dostepie do informacji publiczne;j;
4) realizacji wnioskow o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego na podstawie ustawy z dnia 25
lutego 2001 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego;
5) prowadzenia rejestru upowaznien i pelnomocnictw Starosty Swieckiego;
6) sporzadzania i zawierania umow zgodnie z ustawg z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym;
7) wystawiania faktur;
8) prowadzenia dokumentacji ubezpieczenia majatku Powiatu Swieckiego;
9) administrowania budynkiem,
10) prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji.

4. Odbiorcy danych osobowych:
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
1) organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organdéw
wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowiazujacego prawa;
2) inne podmioty, ktéore na podstawie stosownych umow podpisanych z Administratorem przetwarzajg dane
osobowe.

5. Okres przechowywania danych osobowych:
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w pkt 3, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

6. Prawa osob, ktorych dane osobowe dotycza:

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo dostgpu do swoich danych, do
sprostowania danych, do usunig¢cia danych, do ograniczenia przetwarzania danych, do przenoszenia danych, do
whniesienia sprzeciwu. Posiada Pani/Pan réwniez prawo do cofnigcia zgody w kazdym momencie (jesli przetwarzanie
bedzie si¢ odbywato na podstawie zgody) i bez podawania przyczyny, lecz przetwarzanie danych osobowych dokonane
przed cofnigciem zgody nadal pozostanie zgodne z prawem. Aby skorzysta¢ z wyzej wymienionych praw, osoba, ktorej
dane dotyczg, powinna skontaktowac¢ sie, wykorzystujac podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformowac
g0, z ktorego prawa i w jakim zakresie chce skorzystac.

7. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
Moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19980910578

z siedzibg w Warszawie, jezeli sadzi Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Informacja o wymogu dobrowolnos$ci podania danych oraz konsekwencjach niepodania danych osobowych:
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. Niepodanie przez Panig/Pana danych
osobowych wymaganych przepisami prawa, moze skutkowac pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia lub nie bedzie
mozliwe zawarcie umowy.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek
decyzji i nie beda profilowane.



