Zatacznik Nr2

do Uchwaty Zarzadu Powiatu Swieckiego Nr
55/505/26 z dnia 19 styczniaw sprawie okreslenia
szczeg6towych zasad, sposobu i trybu przyznawania
i korzystania ze stuzbowych Kkart ptatniczych w
Powiatowym Zespole Ekonomiczno-

Administracyjnym w Swieciu oraz jednostkach

obstugiwanych przez Zespot

Umowa o korzystanie ze stuzbowej karty platniczej

zawarta W dniu... ....ccceevevieenieeeieenn, r. w Swieciu, pomiedzy:

zwanym dalej ,,Pracodawcg” a:

Panem/Pania:

/710 D16 108 10) 137 1 O

o I 710101 A 1) O KD

T PE S E L . i ,

zwanym dalej ,,Uzytkownikiem” stuzbowej karty platnicze;j.

§ 1. 1. Pracodawca oddaje do wuzytku stuzbowego sluzbowa karte platnicza
(O 1) s WYSEAWIONG PIZEZ ..onvennennenttnt ettt ettt et et eeeaeeeeaaes
wraz z nr PIN.

2. Pracownik otrzymuje do uzytku stluzbowa karte  platnicza od  dnia

3. Aktywacja karty nast¢puje zgodnie z regulaminem rachunkéw bankowych dla klientow
banku., z ktérym zawarto umowe kompleksowa na wykonanie obstugi bankowej budzetu Powiatu
Swieckiego i jego jednostek organizacyjnych.

2. Stuzbowa karta ptatnicza mogg by¢ optacane wydatki zwigzane z realizacja zadan
stuzbowych, z zachowaniem zasad i rygoréw dokonywania wydatkéw budzetowych w sposéb



celowy 1 oszczedny, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, Prawa zamdéwien
publicznych i innych ustaw.

3. Stuzbowa karta ptatnicza moga by¢ regulowane wylacznie wydatki, ktére posiadaja
zabezpieczenie W planie fINANSOWYIM .......oiuiiiiiiii i e
na dany rok budzetowy.

4. Stuzbowa karta ptatnicza moze by¢ wykorzystywana wytacznie w sytuacji, gdy nie ma
mozliwosci dokonania ptatnosci w formie przelewu.

5. Niedopuszczalne jest dokonywanie przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej wyplat
gotowkowych.

§ 3. 1.Uzytkownik zobowigzuje si¢ udokumentowa¢ kazda operacj¢ finansowg dokonang za
pomoca stuzbowej karty platniczej: rachunkiem, fakturg lub innym réwnowaznym dowodem
ksiegowym potwierdzajagcym dokonanie operacji gospodarcze;j.

2. Uzytkownik stuzbowej karty ptatniczej zobowigzuje si¢ do rozliczenia wydatkéw dokonanych
przy uzyciu karty niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz 7 dni od dnia dokonania wydatku lub nie
p6zniej niz 7 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej, na podstawie oryginalnych dowodéw
rozliczeniowych spetniajagcych wymogi okreslone w polityce rachunkowosci jednostki.

3. Kazdy dowdd ksiegowy dokumentujacy dokonanie wydatku przy uzyciu karty ptatniczej
powinien posiadac zapis ,,Optacono stuzbowg kartg ptatniczanr ........... dnia....... J

§ 4. 1. W przypadku, gdy uzytkownik stuzbowej karty platniczej:

1) dokonat wydatku bez potwierdzenia za pomocg dowodéw ksiegowych okreslonych
w § 3 ust. 1 umowy,

2) dokonal wydatku w wyniku, ktérego operacje finansowe nie s3 zwigzane
z wykonywaniem jego obowiazkéw stuzbowych,

3) nie rozliczyt si¢ z dokonanych wydatkow w terminie okre§lonym w § 3 ust. 2 umowy,

zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci wydatku wraz z wszystkimi kosztami
1 prowizjami bankowymi w terminie 14 dni od daty dokonania ptatnosci stuzbowa karta
platnicza.

2. Uzytkownik upowaznia Pracodawce¢ do potragcenia z najblizszego wynagrodzenia za prace nie
zwroconego wydatku, o ktérym mowa w ust. 1, albo wydatku zwréconego w niepetnej
wysokosci.

§ 5. Uzytkownik, ktéry otrzymatl stuzbowa kartg platnicza oraz numer PIN odpowiada za jej
bezpieczne przechowywanie i zobowigzany jest do:

1) przechowywania karty 1 ochrony jej oraz numeru PIN,
2) nieprzechowywania karty razem z numerem PIN,
3) nieudost¢pniania karty osobom trzecim.



§ 6.1. W razie utraty stluzbowej karty ptatniczej uzytkownik zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego zgloszenia tego faktu do banku, dyrektora jednostki oraz do gtéwnego ksiggowego
PZEA.

2. Zaniechanie zgloszenia utraty stuzbowej karty ptatniczej spowoduje, ze wszystkie koszty
zwigzane z utratg srodkdw wynikajace z uzycia karty przez osoby do tego nieupowaznione
obcigzajg uzytkownika stuzbowej karty ptatnicze;.

§ 7. 1. Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w nast¢pujacych
przypadkach:

1) odwotania z petnionej funkcji;

2) wypowiedzenia stosunku pracy;

3) przeniesienia na stanowisko nie uzasadniajgce korzystania ze stuzbowej karty platnicze;j.
2. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda ze stron z zachowaniem dwutygodniowego
okresu wypowiedzenia.

3. Rozwigzanie umowy, o ktérym mowa w ust.1, powoduje po stronie Uzytkownika stuzbowe;j
karty ptatniczej obowigzek niezwtocznego zwrotu karty oraz rozliczenia wydatkow.

§ 8. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 9. Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracodawca Pracownik

(data i podpis ) (data i podpis )
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