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REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
§1. Postanowienia ogodlne

Komisja Konkursowa jest zespotem opiniujgcym (formalnie i merytorycznie) oferty, ztozone
przez organizacje pozarzgdowe i inne podmioty prowadzgce dziatalno$é pozytku publicznego,
w ramach ogtoszonego otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych.

Komisja dziata w skfadzie min. 3 oséb.

W sktad Komisji wchodza:

1) przedstawiciel/przedstawiciele Rady Powiatu Swieckiego,

2) pracownicy Starostwa Powiatowego w Swieciu,

3) przedstawiciel/przedstawiciele organizacji pozarzadowych majgcych siedzibe na terenie
powiatu swieckiego.

Komisja moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje pozarzgdows, jezeli:

1) zadna organizacja pozarzgdowa nie wskaze osdb do sktadu komisji,

2) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji,

3) wszystkie powotane w sktad Komisji osoby podlegajg wytgczeniu na podstawie art.15 ust.2d
lub 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Cztonkami Komisji Konkursowe]j nie mogg by¢ osoby zwigzane z podmiotami uczestniczgcymi
w otwartym konkursie ofert. W tym celu kazdy cztonek Komisji, uczestniczacy w postepowaniu
konkursowym, zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia, na podstawie art. 15 ust.
2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w zwigzku z art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby posiadajace specjalistyczng
wiedze w dziedzinie obejmujgce]j zakres zadan publicznych, ktérych dotyczy konkurs. Osoby te
zaprasza Starosta Swiecki.

Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy Komisji Konkursowej.

Posiedzenia Komisji prowadzi Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
wyznaczony przez Przewodniczacego cztonek Komisji Konkursowe;j.

Kazdy z cztonkéw Komisji Konkursowej informowany jest o terminie i miejscu posiedzenia,
telefonicznie, e-mailem lub w inny sposdb, co najmniej na 3 dni przed planowanym
spotkaniem.

Udziat w pracach Komisji Konkursowej jest nieodptatny i za udziat w posiedzeniach jej cztonkom
nie przystuguje zwrot podrozy.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu oferentéw, w sktadzie liczagcym
ponad pofowe petnego sktadu osobowego, w tym Przewodniczacy. Cztonkowie swojg obecnosé
potwierdzajg na liscie obecnosci.

Ocena wnioskéw odbywa sie przez generator wnioskow e-NGO. Kazdy cztonek otrzymuje login
i hasto, ktdre umozliwiajg dostep do oceny ztozonych w konkursie ofert.

Kazde posiedzenie Komisji jest protokotowane. Protokdt koricowy podpisujg wszyscy
Cztonkowie Komisji Konkursowej uczestniczacy w posiedzeniu.

Obstuge administracyjno - biurowg prowadzi odpowiedzialny merytorycznie za wspoétprace z
organizacjami pozarzgdowymi pracownik Wydziatu Wspodtpracy, Rozwoju i Zamodwien
Publicznych Starostwa Powiatowego w Swieciu.

§2. Tryb rozpatrywania ofert

Rozpatrzenie ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym nastepuje po uptywie terminu
sktadania ofert.
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Komisja Konkursowa dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ofert, zgodnie z kartg oceny

formalnej i merytorycznej. W szczegdlnosci sprawdza ich zgodnos¢ i ich tres¢ z wzorem

okreslonym wtasciwym rozporzadzeniem wydanym na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz z trescig ogtoszenia otwartego

konkursu ofert.

Odrzuceniu podlegajg oferty, ktdrych tresé nie odpowiada wymogom zawartym w ogtoszeniu,

a w szczegolnosci:

1) ztozone w formie nieodpowiadajgcej wzorowi wskazanemu w ogtoszeniu,

2) ztozone po terminie,

3) ktérych termin realizacji zadania jest inny niz w ogtoszeniu,

4) ztozone przez podmiot nieuprawniony,

5) podpisane przez osoby nieupowaznione,

6) podpisane w sposdb nieczytelny.

Oferty niespetniajgce wymogdw formalnych zawartych w ogtoszeniu nie bedg podlegac dalszej

ocenie merytorycznej.

Po odrzuceniu ofert, ktérych tres¢ nie odpowiada wymogom zawartym w ogtoszeniu

cztonkowie Komisji Konkursowej dokonujg oceny merytorycznej ofert wedtug kryteridow

przyjetych w ogtoszeniu.

W przypadku stwierdzenia oczywistych btedéw pisarskich przewiduje sie mozliwos¢ wezwania

oferentéw do sktadania wyjasnien, uzupetnienia oferty pod wzgledem merytorycznym w

dodatkowe wyjasnienia, informacje i dokumenty dotyczace tresci ztozonych ofert, w terminie

do 3 dni roboczych od dnia powiadomienia. Za wystarczajgce uwaza sie powiadomienie droga

elektroniczng lub w formie telefoniczne;j.

Po zsumowaniu wszystkich kryteriow i uzyskanych przez oferentdéw punktéw, Komisja

Konkursowa ustala ranking ofert wg punktacji i wybiera najlepsza oferte do realizacji zadania.

Komisja konkursowa sporzadza protokét z rozpatrzenia ofert, w terminie nie dtuzszym niz 14

dni od dnia posiedzenia. Protokét powinien zawieraé:

a) sktad Komisji, ktéra brata udziat w posiedzeniu,

b) obszar zadania z ogtoszenia o otwartym konkursie;

c) wykaz organizacji (oferentéw), ktére ztozyty oferte wraz z oceng formalng i merytoryczna,

d) nazwe zadania publicznego,

e) podanie punktacji ofert, stosunku punktéw oceny koncowej do maksymalnej mozliwej do
uzyskania, wg kryteriow okreslonych w ogtoszeniu o konkursie,

f) ewentualne uwagi i wnioski Cztonkdw Komisji oraz inne ustalenia Komisji,

g) rozstrzygniecie konkursu z propozycjg kwot dotacji dla poszczegdlnych oferentow,

h) podpisy wszystkich cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu, podczas ktérego nastgpito
rozstrzygniecie konkursu.

Po przeprowadzeniu procedury rozstrzygajgcej przewodniczacy Komisji przedktada Zarzgdowi

Powiatu dokumentacje z posiedzenia Komisji wraz z projektem uchwaty dotyczacym

podpisania umdéw z wybranymi w drodze konkursu podmiotami.

Ostateczng decyzje o wyborze oferty i przyznaniu bgdZz odmowie przyznania dotacji podejmuje

Zarzad Powiatu Swieckiego, po zapoznaniu sie z protokotem Komisji Konkursowej, w terminie

do 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Po rozstrzygnieciu konkursu ofert przez Zarzad Powiatu Swieckiego, wyniki konkursu ofert

zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Starostwa

Powiatowego w Swieciu oraz na tablicy ogloszed w budynku Starostwa Powiatowego

w Swieciu.



